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ZEMAICIU MUZIEJAUS ,,ALKA“

ISTORINES EKSPOZICIJOS SKYRIAUS

KULTURINES VEIKLOS KOORDINATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

. Zemaidiy muziejaus ,,Alka“ (toliau — Muziejus) Istorinés ekspozicijos skyriaus (toliau —
Skyrius) kultiirinés veiklos koordinatorius yra specialistas.

(pareigybés pavadinimas) (nurodoma pareigybés grupé)

. Pareigybés lygis — A2
(nurodoma, kuriam lygiui (A (Al ar A2), B, C, D) priskiriama pareigyb¢)

. Pareigybés paskirtis — Istorinés ekspozicijos skyriaus kultarinés veiklos koordinatoriaus
pareigybé yra reikalinga efektyviam, kokybiskam Skyriuje vykdomy kultiiriniy bei edukaciniy
veikly organizavimui ir tinkamos komunikacijos bei sklaidos uztikrinimui.

. Istorinés ekspozicijos skyriaus kulttrinés veiklos koordinatorius yra asmuo, dirbantis pagal
darbo sutartj, ] pareigas skiriamas ir i$ jy atleidziamas Muziejaus direktoriaus jsakymu.

. Istorinés ekspozicijos skyriaus kultiirinés veiklos koordinatorius yra tiesiogiai pavaldus
Skyriaus vedéjui.

Sis pareigybés apradymas gali biiti kei¢iamas, papildomas, kei¢iantis Muziejaus nuostatams,
teisés aktams ar kei¢iantis Muziejaus darbo organizavimo tvarkai.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

7.1. ISsilavinimo reikalavimas:
7.1.1.1i8silavinimas — ne zemesnj Kaip aukstasis universitetinis su bakalauro

kvalifikaciniu laipsniu;
7.1.2. studijy kryptis — humanitariniy, socialiniy ar meny moksly krypties.

7.2. Darbo patirties reikalavimai, kurie laikomi privalumu priimant j darba:
7.2.1.sritis — kulttrinés veiklos projekty organizavimas, koordinavimas ir jgyvendinimas;
7.2.2. darbo patirtis srityje — ne mazesné kaip 1 mety.

7.3. mokéti laisvai naudotis Siuolaikinémis informacinémis technologijomis ir gebéti jas
praktiSkai taikyti darbe (MS Word, MS Exel, MS Power Point, elektroninio pasto,
interneto paieskos sistemomis ir kt.);

7.4. vadovautis Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos muziejy
istatymu, Muziejy rinkiniy valdymo ir tvarkymo nuostatais, Muziejaus direktoriaus



jsakymais, vidaus darbo tvarkos taisyklémis, kitais teisés aktais ir Siuo pareigybés
apraSymu.

7.5. laikytis konfidencialumo principo, nevieSinti informacijos, susijusios su jstaigos vidaus
dokumentais ir asmens duomenimis, su kuriais susipazino vykdydamas savo pareigas.

11 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

8.1. organizuoja ir vykdo Skyriaus kultiring, projekting ir edukacing veikla, siekdamas
informatyviai ir patraukliai supazindinti lankytojus su Tel3iy miesto ir Zemaitijos regiono
istorija;

8.2. numato metininj Skyriuje vykdytiny renginiy, edukacijy, projekty, parody poreikj ir teikia
ji Skyriaus vedéjui;

8.3. organizuoja ir/ar jgyvendina kultarinés veiklos programas, projektus, pagal poreikij
prisideda prie kity kultiiriniy iniciatyvy jgyvendinimo Muziejuje, veda ekskursijas;

8.4. koordinuoja muziejiniy edukacijy vykdyma, uztikrina jy sklandy tkinj, administracinj
aptarnavima bei kokybiska turinio i$pildymo jgyvendinima;

8.5. organizuoja kulturinius renginius, bendradarbiaujant su Muziejaus skyriumi atsakingu uz
kulttring veikla ir kitais fiziniais bei juridiniais asmenimis;

8.6. organizuoja edukaciniy uzsiémimy testavima, dalyvauja vertinant rezultatus ir pritaiko
juos edukaciniy programy tobulinime;

8.7. kuria ir palaiko ry$ius su mokyklomis, ikimokyklinio ugdymo, neformaliojo $vietimo ir
kitomis jstaigomis, organizacijomis besirlipinanciomis vaiky ir jaunimo kultirine
edukacija;

8.8. esant poreikiui, prisideda prie Skyriaus organizuojamy veikly jgyvendinimo ir darby
vykdymo;

8.9. wuztikrina lankytojy aptarnavimo kokybe, S$iuo klausimu konsultuoja Skyriaus

darbuotojus, organizuoja ir pats jgyvendina Muziejaus sveciy priémima, aptarnavima;

8.10. inicijuoja kulttrinio turizmo ir lankytojy aptarnavimo paslaugy jvairove ir plétrg
Skyriuje;

8.11. fiksuoja ir teikia informacija uz komunikacija atsakingiems Muziejaus darbuotojams
apie vykdomas kultiirines ir edukacines veiklas Skyriuje;

8.12. sudaro salygas muziejiniy vertybiy vieSinimui: pagal nustatytus teisés akty reikalavimus
ir rinkinio saugotojo — kuratoriaus rekomendacijas, bendradarbiauja laikiny parody ir
ilgalaikiy ekspozicijy jrengime bei koordinuoja tinkama muziejiniy vertybiy pristatyma
lankytojams;

8.13. bendradarbiauja su rinkinio saugotojais — kuratoriais, kad Muziejaus lankytojai
kokybiskai ir informatyviai biity supazindinti su muziejinémis vertybémis;

8.14. kartu su atsakingu Muziejaus darbuotoju tvarko, sandéliuoja, numeruoja, riisiuoja
muziejines vertybes, kitg ekspozicijos medziagg ar priemones, padeda atlikti eksponaty
kraustymo, perkélimo darbus;

8.15. uztikrina Kultiiros paso paslaugy paraisky pateikima, registravima, apskaitg ir savalaikj
atsiskaityma;



8.16.

8.17.
8.18.
8.19.
8.20.
8.21.
8.22.

8.23.

8.24.

palaiko ry$ius su mokslininkais, atlikéjais, tautodailininkais, kaupia jy kontakty
duomeny baze¢, pagal galimybes jtraukia juos i Muziejaus kultirines ir projektines
veiklas;

atsakingai ir savarankiSkai organizuoja savo funkcijy jgyvendinimg, derindamas
iSkilusiy problemy sprendimus ir vykdomas veiklas su tiesioginiu vadovu;

pagal nustatytus reikalavimus ir tvarkas teikia ataskaitas;

prisideda prie Muziejaus vidaus kontrolés politikos jgyvendinimo;

laikosi darbo drausmés, darbo ir priesgaisrinés apsaugos reikalavimy;

Muziejaus direktoriaus nurodymu atlieka kitus, Siame pareigybés apraSyme
nenumatytus darbus;

tiesioginio vadovo ar Muziejaus direktoriaus pavedimu, savo funkcijas atlieka kituose
Muziejaus valdomuose objektuose ar renginiy vietose;

pagal i§ anksto patvirtintg atostogy grafika arba tiesioginio vadovo pavedimu laikinai
pavaduoja kitg darbuotojg jo kasmetiniy ar kity atostogy laikotarpiu, ligos ir
komandiruoc¢iy metu bei dél kitos priezasties jam nesant darbe.

esant poreikiui atlicka kasininko darbg: parduoda Muziejaus lankymao bilietus, prekiauja
leidiniais ir suvenyrais, veda lankytojy apskaita ir perduoda duomenis atsakingam
darbuotojui;
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