PATVIRTINTA

Zemaiciy muziejaus ,,Alka“ direktoriaus
2022 m. balandzio 22 d. jsakymu Nr. V-71
(redakcija 2022 m. gruodzio 20 d. jsakymas
Nr. V-231).

ZEMAICIU MUZIEJAUS ,ALKA“
FINANSU SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

UZDAVINIALI:

1.

jstatymy nustatyta tvarka organizuoti Zemaiéiy muziejaus ,,Alka“ valstybés biudZeto
iSlaidy, pavedimy léSy ir kity Saltiniy 1éSy finansy tvarkymag pagal VieSojo sektoriaus
apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus;

2. kontroliuoti, kad racionaliai ir taupiai bty naudojami darbo, materialiniai ir finansiniai
iStekliai;

3. uztikrinti, kad ataskaitiniai duomenys biity teisingi ir atskaitomyb¢ pateikta laiku;

4. atlikti iSanksting finansy kontrole, kurios metu nustatyti ar tikiné operacija yra teiséta, ar
dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos atlikimu yra tinkamai parengti ir ar jai pakaks
patvirtinty asignavimy.

FUNKCIJOS

1. laiku fiksuoja finansy apskaitos registruose tikines operacijas;

2. uztikrina biudZeto vykdymo ir finansiniy ataskaity duomeny atitiktj apskaitos registrams;

3. tinkamai saugo finansinius dokumentus ir nustatyta tvarka juos perduoda j archyva;

4. organizuoja Muziejaus turto, iSskyrus muziejines vertybes, meting inventorizacija;

5. kontroliuoja piniginiy 1éSy, trumpalaikio ir ilgalaikio turto, skoly inventorizacijos atitikt]
apskaitos duomenims;

6. tvarko valstybés biudzeto iSlaidy ir jstaigos pajamy apskaita pagal patvirtintas samatas,
o projekty apskaitg pagal patvirtintus biudZetus;

7. tvarko atsiskaitymy su atskaitingais asmenimis, debitoriais ir kreditoriais apskaita;

8. tvarko ilgalaikio turto ir atsargy apskaitg;

9. skaic¢iuoja ir perveda darbo uzmokestj, gyventojy pajamy mokestj ir socialinio draudimo
jmokas;

10. pildo ir teikia deklaracijas Valstybinei mokesciy inspekcijai, Socialinio draudimo fondo
valdybai;

11. i8duoda darbo uZmokesCio atsiskaitymo lapelius ir pazymas apie darbuotojy darbo
uzmokestj;

12. pervedam lésas projekty vykdytojams;

13. apmoka gautas saskaitas faktiiras;

14. tvarko kasos apskaita;

15. vadovaudamasis patvirtintu Lietuvos Respublikos kultiros ministerijos biudzetu,
parengia programy sagmatas ir jy pakeitimus;

16. sudaro biudzeto vykdymo ataskaitas ir finansines ataskaitas ir teikia jas Lietuvos
Respublikos kultiiros ministerijai, Lietuvos Respublikos finansy ministerijai bei
Nacionaliniam bendryjy funkcijy centrui;

17. rengia ir teikia nustatytos formos paraiskas valstybés izdui del 18y gavimo;

18. israso saskaitas faktiiras uz teikiamas paslaugas, parduotas prekes ir kitas paslaugas;

19. analizuoja iSlaidas, jy pobiuidj, kaupia informacija apie iSlaidas sgmatoms sudaryti;

20. teikia finansing informacija Muziejaus direktoriui;

21. derina viesyjy pirkimy paraiskas;

22. vadovaujasi direktoriaus pavaduotojo — vyr. fondy saugotojo ir/ar muziejininko —
rinkinio saugotojo nurodymais dél eksponaty apsaugos, apskaitos ir saugojimo;

23. dalyvauja konferencijose, seminaruose ir kituose renginiuose, susijusiuose su Muziejaus
veiklos tikslais;

24. bendradarbiaudamas su kitais skyriais, uztikrina tinkamg viding komunikacijg veiklos
klausimais;

25. atlieka kitas teisés aktuose numatytas funkcijas.



