PATVIRTINTA

Zemaidiy muziejus ,,Alka“
Direktoriaus 2018 m. geguZés 7 d.
Isakymu Nr, V-22

VAIZDO STEBEJIMO / FILMAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis Apragas del filmavimo/vaizdo stebéjimo (toliau — Apragas) reglamentuoja pranedimo apie
vykdoma vaizdo stebéjimg pateikimo tvarkg, vaizdo stebgjimo apimties, vaizdo ira8y prieziiiros ir
pateikimo tvarkas, prieigos teisiy ir jgaliojimy tvarkyti asmens duomenis suteikirmo, naikinimo ir keitinwo
tvarka, duomeny saugumo pazeidimy valdymo ir reagavimo 1 Siuos pazeidimus tvarka bei duomeny
subjekty teisiy jgyvendinimo ir prafymy nagrinéjimo tvarkas Zemaiéiq muziejuje ,Alka® (toliau —
Imoné).

2. Vaizdo duomeny tvarkymo tikslas — [mones ekspozicijose ir patalpose yra vykdomas vaizdo
stebéjimas siekiant uztikrinti Imones darbuotojy, eksponaty, ekspoziciniy erdviy, patalpy ir jose esandio
turto bei dokumenty saugumag,

3. ApraSas parengtas atsizvelgiant j:

3.1. Bendrajj duomeny apsaugos reglamenta (toliau — BDAR);

3.2. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymo reikalavimus (toliau —
ADTAD);

3.3. Imonés darbuotojy asmens duomeny saugojimo politikg (toliau — Politika);

3.4. Pranesimo apie vykdomg vaizdo stebe¢jimg forma (toliau — Pranedimas apie vykdoma vaizdo
stebéjima);

3.5. Asmens duomeny apsaugos priemoniy aprago (kai vykdomas vaizdo stebéjimas) forma,
(toliau — Asmens duomeny apsaugos priemoniy apragas);

3.6. Kitus Lietuvos Respublikos teises aktus, reglamentuojancius saugy asmens duomeny valdyma
Ir jy tvarkymo teisétuma.

4. ApraSe vartojamos savokos:

4.1. Duomeny valdytojas — vaizdo stebé&jimo priemonémis gaunamy vaizdo duomeny valdytoja
yra Zemaiéiq muziejus ,,Alka®, juridinio asmens kodas 190599771, buveines adresas Muziejaus g. 31,
LT-87357 Telsiai;

4.2, Kitos §iame Aprage vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréZtos BDAR, ADTA]
ir kituose teisés aktuose.

] Il SKYRIUS
FRANESIMO APIE VYKDOMA VAIZDO STEBEJIMA PATEIKIMO TVARKA

5. Prane$img apie vykdomsg vaizdo steb&jimg ir Asmens duomeny apsaugos priemoniy aprasa
parengia [monés jgaliotas darbuotojas, atsakingas u Imonés asmens duomeny apsauga / vaizdo
stebéjima.

6. Pranesimg apie vykdomg vaizdo stebejimg ir Apsaugos priemoniy aprasa pasirado Imonés
direktorius.

7. Pasikeitus Pranesime apie vykdomg vaizdo stebejima nurodytai informacijai, atsakingas asmuo
ne veliau kaip per 30 dieny nuo informacijos pasikeitimo dienos privalo visus reikiamus asmenis apie tai
informuoti.

III SKYRIUS
VAIZDO STEBEJIMO TVARKA IR APIMTIS




8. Uz vaizdo stebgjimo sistemos priezilirg Jmonés ekspozicijose, patalpose ir teritorijo
atsakingas asmuo paskiriamas atskiru isakymu.

9. Vaizdo steb¢jimas atlickamas grieZtal vadovaujantis BDAR reikalavimais ir instituci
rekomendacijomis.

10. Paskirtas atsakingas asmuo privalo uztikrinti, kad Jmoneés patalpose, kuriose vykdomas vaizd
stebejimas, biity aiskiai ir tinkamai pateikiama §i informacija;

10.1. vaizdo stebéjimo Zenklas su uzragy: ~Patalpos stebimos vaizdo kameromis*;

10.2. kontaktiné informacija Zemaiéiq muziejuje ,,Alka“ : | Zemaitiy muziejus ,,Alka® jmone
kodas 190577991, Tel. Nr. +37044470282%;

1. Vaizdo stebéjimas vykdomas ne didesnéje Imoneés dalyje, negu tai yra bitina Imoné
darbuotojy bei patalpy ir jose esan&io turto bej dokumenty saugumui uZtikrinti.

12. Apie vaizdo stebéjimg patalpy viduje informuojama ugragais pries patenkant j stebéjimo lauke

13. Draudziama vykdyti vaizdo stebejima Jmonés patalpose, kuriose duomeny subjektas pagrist:
tikisi absoliu¢ios privatumo apsaugos ir kur toks stebéjimas Zeminty Zmogaus orumg (pvz., tualetuose ir pan.)

IV SKYRIUS
PRIEIGOS TEISIU IR IGALIOJIMU TVARKYTI ASMENS DUOMENIS SUTEIKIMO,
NAIKINIMO IR KEITIMO TVARKA

14. Darbuotojai gali tvarkyti asmens duomenis tik po to, kai jiems jsakymu suteikiama prieigo
teise.
13. Prieigos teisés tvarkyti asmens duomenis suteikiamos tiemns darbuotojams, kuriems asmen
duomenys yra reikalingi Ju funkeijoms vykdyti,

16. Prieigos teises darbuotojui suteikiamos, kei¢iamos ir panaikinamos tik Jmonés direktoriau
isakymu, kuriame turi biiti nurodoma: darbuotojo vardas, pavarde, pareigos ir kokios prieigos teisés tur
biiti suteiktos ar panaikintos,

17. Prieigos teisés darbuotojui gali blti suteiktos pasiradytinai susipaZinus su $uo Aprasu
konfidencialia informacija ir informavus, kaip tinkamai laikytis asmens duomeny tvarkymo reikalavimy.

18. Darbo santykiams pasibaigus, darbuotojo prieigos teisés panaikinamos.

Vv SKYRIUS
VAIZDO JRASU PRIEZIUROS TVARKA

19. Vaizdo stebéjimas kameromis Imonéje vykdomas einamuoju laiku ir vaizdo irasai nedaromi.

. VI SKYRIUS ) .
DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMY VALDYMO IR REAGAVIMO | $IUOS PAZEIDIMUS
TVARKA

20. Imonés atsakingas darbuotojas ar kitas Jmones darbuotojas pastebéjes, kad tvarkomi asmens
duomenys tapo prieinami (késinamasi prie jy prieiti) asmeny, kurie neturi teises tvarkyti tvarkomy
asmens duomeny, turi:

20.1. nedelsiant imtis visy jmanomy priemoniy neteisétai prieigai prie tvarkomy asmens duomeny
nutraukti;

20.2. nedelsiant apie tai informuoti Imones direktoriy;

20.3. nedelsiant apie tai informuoti asmens duomeny pareigiing (jei toks yra), Asmens duomeny
apsaugos inspekcijg (jei pazeidimas gali padaryti Zalos fiziniy asmeny asmens duomenims),

21. Jeigu paaiskéja, kad tvarkomi asmens duomenys tapo prieinami asmenims, kurie neturi teisés
tvarkyti asmens duomeny, paskirtas duomeny valdytojo darbuotojas turi nedelsiant apie jvykj informuoti
atsakingus asmenis, kurie privalo uzregistruoti jvykj ,,Saugumo incidenty Zurnale®.




22. Praradus asmens duomenis dél Jorce majeure aplinkybiy, asmuo (-ys), atsakingas(-1) 1
irangos, kurioje saugomi ir tvarkomi asmens duomenys, priezitirg ir techninj aptarnavima, turi imi
priemoniy, kad per kuo imanomg trumpesnj laikg biity atstatyti prarasti asmens duomenys.

VII SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU JGYVENDINIMO TVARKA

23. Duomeny subjektai turi §ias teises:

23.1. teise zinoti (biti informuoti) apie savo asmens duomeny tvarkyma Imonéje;

23.2. teise susipazinti su savo [moneje tvarkomais asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi;

23.3. teisg reikalauti idtaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti, i§skyrus saugojim
savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi, nesilaikant teises alkty nuostaty;

23.4. teisg nesutikti, kad biity tvarkomi juy asmens duomenys;

23.5. teise blti pamirstu;

23.6. kitas teises, i§vardintas BDAR.

24. ApraSo 23.1 papunktyje numatyta duomeny subjekty teis¢ jgyvendinama, informaci
duomeny subjektams apie jy asmens duomeny tvarkyma pateikiant:

24.1. Imonés interneto svetaingje www.muziejusalka.lt ;

24.2. uzklijuojant informacinio pobaidzio lipdukus apie vaizdo stebéjimo [monés patalpose;

24.3. bendravimo su duomeny subjektu metu tokiu bidu, kokiu duomeny subjektas kreipiasi
[mong, i8skyrus atvejus, kai duomeny subjektas tokia informacijq jau turi arba kai jstatymai ir kiti teis¢
aktai apibrézia tokiy duomeny rinkimo ir teikimo tvarkg bei duomeny gavéjus.

25. Duomeny subjektai, siekdami igyvendinti savo teises, numatytas Aprafo 23.2-23.
papunkéiuose, turi asmenigkai, pasty, per pasiuntinj ar el. pa$tu pateikti raSytin] pra$yma (tolia
Prasymas) Imonei.

VII SKYRIUS _
DUOMENY SUBJEKTU PRASYMU NAGRINEJIMO TVARKA

26. Jmone, atsakingas asmuo, gave duomeny subjekto Prasymg dél Apraso 23.2 papurkty]
nustatytos teises jgyvendinimo, privalo:

20.1. Pra8ymg i8nagrineti ir atsakymg duomeny subjektui Prasyme nurodytu biidu pateikti n
veliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo Pra§ymo gavimo dienos;

26.2. atsakyme duomeny subjektui pateikti informacija, i§ kokiy &altiniy ir kokie jo asmen
duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teilti pe
paskutinius 1 metus.

27. Imoné, atsakingi asmenys, gave duomeny subjekto Prafyma del Apraso 23.3 papurikty]
nustatytos teises jgyvendinimo, privalo:

27.1. ne véliau kaip per S darbo dienas nuo Pra§ymo gavimo dienos patikrinti pateikusio Pragym.
duomeny subjekto asmens duomenis ir i8taisyti neteisingus, nei¥samius, netikslius asmens duomenis, i
(arba) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i8skyrus saugojimg;

27.2. sustabdZiusi duomeny subjekto Pradymu jo asmens duomeny tvarkymo veiksmius, asmen
duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, saugoti tol, kol jie bus iStaisyti ar sunaikinti (duormem
subjekto pra¥ymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui). Kiti tvarkymo veiksmai su tokiai;
asmens duomenimis gali bati atliekami tik turint tikslg jrodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny tvarkymc
veiksmai buvo sustabdyti ar duomeny subjektas duoda sutikimg toliau tvarkyti savo asmens duomenis, a
reikia apsaugoti trediyjy asmeny teises ar teisétus interesus;

27.3. ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo PraSymo gavimo dienos Pragyme nurodytu biidy
pranesti duomeny subjektui apie jo Pra§ymu atliktg ar neatlikta asmens duomeny istaisyma, sunaikinimy
ar asmens duomeny tvarkymo veiksmy sustabdyma;

28. Imone, gavusi duomeny subjekto Pra§yma del Aprajo 23.4 papunktyje nustatytos teise
igyvendinimo, privalo;




28.1. praSyma jvykdyti, jeigu duomeny subjekto nesutikimas yra teisiSkai pagristas. Tokiu atve
[moné nedelsdama neatlygintinai nutraukia asmens duomeny tvarkymo veiksmus, idskyrus jstatyn
nustatytus atvejus;

28.2. nedelsdama pranesti duomeny subjektui apie jo asmens duomeny tvarkymo veiksn
nutraukima ar atsisakyma nutraukti asmens duomeny tvarkymo veiksmus.

29. PraSymas gali biiti netenkinamas jstatymy ir BDAR nustatytais atvejais.

30. Imone, atsisakydama tenkinti duomeny subjekto Pra§yma jgyvendinti Apraso 23.1-23
papunkCiuose nustatytas teises, duomeny subjektui pateikia tokio atsisakymo motyvus bei nuroc
atsisakymo pateikti informacija apskundimo tvarka.

31. Duomeny subjektas turi teise skysti Jmonés veiksmus (neveikima) Valstybinei duorer
apsaugos inspekcijai.

32. Imoné, jgyvendindama duomeny subjekto teises, privalo uztikrinti, kad nebiity pazeista ki
asmeny teisé  privataus gyvenimo nelie¢iamuma,.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Visi Imoneés darbuotojai su §iuo Aprasu privalo susipaZinti pasiragytinai.

34. Sis Apragas patalpinamas j Jmonés interneting svetaine bel | intraneta.

35. Imonés darbuotojai, paZeide $io Apraso nuostatas, atsako Lietuvos Respublikos teises ak
nustatyta tvarka bei pagal vidaus tvarkos taisykles.

36. Duomeny subjekty teisés [mongje igyvendinamos neatlygintinai.




